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ARQUIVO PUBLICO MUNICIPAL CRIA COMISSAO PARA
AVALIACAO DE DOCUMENTOS

10 14:59:00/09/2018

Para dar andamento ao projeto documental do Arquivo Publico Municipal “Dr. Antdnio Augusto Reis Neves’, a
Prefeitura da Estancia Turistica de Olimpia, por meio da secretaria de Administragdo, criou a Comisséo
Permanente de Avaliagdo de Documentos. Na Ultima quarta-feira (5), foi realizada a primeira reunio para
explicar sobre a “Implantac&o da Gestdo Documental e Arquivo Publico Municipal’.

Durante a reunido, a secretéria de Administracéo, Eliane Beraldo Abreu de Souza, falou sobre a importancia da
comissio na avaliagdo dos documentos. “A comissdo terd a responsabilidade de analisar os documentos
produzidos e acumulados no seu dmbito de atuagéo, com vistas a estabelecer prazos para sua guarda nas
fases corrente e intermediaria e sua destinacdo final, ou seja, eliminagdo ou recolhimento para guarda
permanente, os quais dever&o integrar a tabela de temporalidade e destinagao de documentos do arquivo”,
afirmou a secretaria.

A chefe do setor de Arquivo Fisico, Ana Paula Rodrigues Bertolino, explicou sobre o Arquivo Publico como
estrutura organizacional, diretrizes, sistematica de trabalho e as atribuicdes da comiss@o constituida. “A
comiss&o é um grupo permanente e multidisciplinar instituido nos 6rgéos da Administrago Publica Municipal,
responsaveis pela elaboragdo e aplicagdo de Planos de Classificagéo e de Tabelas de Temporalidade de
Documentos”, explicou Ana Paula.

O projeto de Gestio Documental & composto por cinco fases, séo elas: organizacéo do arquivo fisico e
inventario dos documentos nas diversas areas da administragdo; orientagbes sobre a logistica de organizacéo
de local apropriado para disposicéo de arquivo intermediario e arquivo permanente/histérico; orientagbes para
elaboragéo das tabelas de temporalidade e plano de classificagéo; aplicagao das tabelas de temporalidade e
plano de classificagdo no software de gestdo eletronica de documentos, e digitalizagdo dos documentos
produzidos pela administracéo dentro das diretrizes de classificagao, catalogagio e indexacgéo.

O prédio oficial que abrigard o Arquivo Publico Municipal estéd passando por reformas e adequacdes para
receber todos os documentos.
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